ZARZADZENIE NR 418/15
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 27 listopada 2015 r.

w sprawie obshugi sekretariatu Prezydenta Miasta, sekretariatow Zastepcow Prezydenta
Miasta oraz Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2015 r. poz. 1515, poz. 1890) oraz § 7 ust. 1 i 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Szczecin stanowiacego Zalacznik do Zarzadzenia Nr 378/15 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 14 pazdziernika 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Szczecin, zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Obstuge sekretariatu Prezydenta Miasta, sekretariatéw Zastgpcoéw Prezydenta Miasta
oraz Sekretarza Miasta zapewnia Wydziat Organizacyjny Urzedu Miasta Szczecin.

§ 2. W przypadku choroby, urlopu lub innej usprawiedliwionej nieobecnos$ci pracownika
Wydziatu Organizacyjnego odpowiedzialnego za obstuge sekretariatu, ustala si¢ nastepujace
zastepstwa:

1) sekretariat Prezydenta Miasta - zastepstwo zapewnia Biuro Prezydenta Miasta,

2) sekretariat Zastepcy Prezydenta Miasta ds. spotecznych - zastepstwo zapewnia Wydziat
Oswiaty lub Wydziat Sportu badz Wydziat Kultury,

3) sekretariat Zastgpcy Prezydenta Miasta ds. inwestycji — zastgpstwo zapewnia Biuro
Strategii lub Wydziat Inwestycji Miejskich,

4) sekretariat Zastgpcy Prezydenta Miasta ds. komunalnych — zastgpstwo zapewnia Wydziat
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska lub Wydzial Mieszkalnictwa i Regulacji
Stanow Prawnych Nieruchomosci badz Wydziat Zasobu i Obrotu Nieruchomos$ciami,

5) sekretariat Zastepcy Prezydenta Miasta ds. rozwoju — zastgpstwo zapewnia Wydzial
Obstugi Inwestorow i Biznesu lub Wydzial Urbanistyki i Administracji Budowlanej,

6) sekretariat Sekretarza Miasta — zastgpstwo zapewnia Wydzial Organizacyjny lub Biuro
Obstugi Interesantow.

§ 3. Obstuge sekretariatu Skarbnika Miasta zapewnia Wydzial Ksiggowosci — zastepstwo
zapewnia Wydzial Ksiggowosci lub Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych.

§ 4. 1. Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego koordynuje prawidlowos¢ zastepstw w
sekretariatach Zastgpcoéw Prezydenta Miasta oraz Sekretarza Miasta.

2. W przypadkach zastgpstw, o ktorych mowa w § 2 Zarzadzenia, Dyrektor Wydziatu
Organizacyjnego powiadamia wilasciwych dyrektoréw lub kierownikdw jednostek
organizacyjnych Urzedu o obowiazku zapewnienia zastepstw w sekretariatach.

§ 5. 1. Dyrektorzy wydziatéw oraz kierownicy biur, o ktérych mowa w § 2 Zarzadzenia,
obowiazani sa przedtozy¢ Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjnego imienny wykaz oséb (po
dwie osoby z kazdej jednostki organizacyjnej), ktore beda petnily zastgpstwa w sekretariatach
Prezydenta Miasta, ZastegpcOw Prezydenta oraz Sekretarza Miasta.

2. Wykazy, o ktérych mowa w ust. 1 podlegaja biezacej aktualizacji.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom 1 kierownikom jednostek
organizacyjnych Urzedu, o ktérych mowa w Zarzadzeniu.
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§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 245/15 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 29 czerwca
2015 r. w sprawie obstugi sekretariatu Prezydenta Miasta, sekretariatow Zastepcow
Prezydenta Miasta oraz Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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